2006级五年制专科班毕业实习、设计管理要求
一、毕业实习与毕业设计的教学管理要求

1、各系要按照教学计划要求提拱详细毕业生实习、设计方案和计划（任务书），于2010年12月20日交到教学部备案，同时将毕业实习动员安排报教学部。必须在学生本期放假离校前安排实习动员，将实习任务书和实习单位联系单发放到学生手中。学生所需要实习任务书和联系单等资料由系部负责印刷。借报实习经费标准同学校普通生统一标准。
2、各专业毕业实习时间原则上不少于6周，形式以分散和集中两种形式；若有特殊需要和要求者，由教学部协调安排。
3、毕业实习原则上每25位学生安排一位指导教师。毕业设计原则上每位教师带教不超过15人。毕业实习和设计知道教师每天到班上二次（上、下午各一次）要求到教学部签到，有问题及时反映，有特殊需求到教学办理调整手续，经批准后方可实施； 

4、毕业实习成绩以实习报告和学生实习出勤和现场表现为依据，原则上不再组织答辩； 

5、毕业设计要求以设计纪律、出勤、设计质量和答辩成绩为依据；（要求答辩）。
6、毕业设计以集中设计为主，少数有条件的可以分散设计，但指导教师要严格把关设计指导单位和指导教师的资格。

二、毕业生管理要求

 1、本学期放假前实习指导教师和辅导员一起认真布置落实毕业实习任务，向学生讲清实习的明细、任务，以及实习单位资格，先由学生自己联系实习单位，报学校指导教师审查通过后实施实习过程；

2、下学期开学第一周，学生返校，报告所联系的实习单位和相关信息，经指导教师审查通过后，由指导教师认真填写学生毕业实习安排一览表（见附件），未落实住的暂不填写，由系部负责统一安排实习地点。填写好的“学生实习安排一览表”纸质稿由指导教师和系主管主任签字后交教学部备案，同时发电子稿wangyanping@hncj.edu.cn/。教学部将各班实习安排表汇总后，一份存档，一份交学工部（在第二周内完成）；

3、实习结束后，学生返校布置落实毕业设计任务，需分散设计的学生要写出申请，报指导教师审批后，由指导教师认真填写学生“毕业设计安排一览表”报教学部备案，教学部汇总后一份存档，一份转交学工部。
4、实习、设计期间，教学部联合学工部一起对实习、设计进行不定期检查；
5、毕业设计答辩要在第12周内完成，毕业设计成绩务必于第13周报教学部。
附表1：2005级五年制专科学生毕业实习安排一览表

附表2：2005级五年制专科学生毕业设计安排一览表
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附表1

2006级五年制专科学生毕业实习安排一览表
	学号
	姓名
	实习单位
	单位地址
	单位指导
教师
	指导教师
联系电话
	学生联系
电话
	家长联系
电话

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


校内指导教师签名：

附表2：

2006级五年制专科学生毕业设计安排一览表
班级：                        专业：                            指导教师：
	学号
	姓名
	毕业设计题目
	设计地点
	指导教师
	学生联系电话
	指导教师

联系电话

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


指导教师签名：
