河南城建学院继续教育学院文件(内)


院政〔2020〕17 号
 ★

关于印发《继续教育学院秋季开学疫情防控工作方案》的通知
各部门：
现将《继续教育学院秋季开学疫情防控工作方案》印发给你们，请认真学习并遵照执行。




附件：《继续教育学院秋季开学疫情防控工作方案》
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附件

继续教育学院秋季开学疫情防控工作方案
根据学校《关于2020年秋季学期学生开学报到的通知》和《关于2020年秋季开学期间教职工疫情防控工作的通知》的要求，结合我校成人教育实际情况，从职工疫情防控、成人教育教学安排、成人招生宣传等方面全方位做好疫情防控工作，特制定以下工作方案。
一、组织领导
根据学校工作安排和疫情防控要求，特成立疫情防控工作领导小组：
组  长：马宁奇
副组长：王晓涛
成  员：李凯 石磊 孙敬克 郑冬霞 吕海刚  
领导小组办公室设在综合部，李凯兼任办公室主任，负责全面协调、落实疫情防控工作。
二、教职工疫情防控工作
1、开学前
（1）认真学习上级文件精神、会议要求，及时了解国内外防控最新情况，全方位做好防控工作。
（2）认真做好教职工健康信息排查工作。符合返校条件的教职工于2020年9月3日返校到岗。认真做好人员健康信息排查，精准掌握教职工及在校工作、生活人员返校前14天的分布情况、行动轨迹和健康状况，并按照“日报告”、“零报告”制度每天向人事处报送（联系人：闫守柱，2089083）。
（3）距返校报到时间14天内，禁止外出旅游，不与来自疫情中、高风险地区人员接触，尽量避免到人群密集场所。
（4）返校前14天内有中、高风险等级地区旅居史，须持有7日内核酸检测（阴性证明）报告的人员，报请校疫情防控工作领导小组办公室批准后，方可返校。
2、开学后
（1）坚持“日报告”、“零报告”制度。教职工及要做好自我健康管理，严格落实健康信息“日报告”、“零报告”制度。
（2）加强疫情防控日常管理工作。要每日掌握教工动态，做好缺勤、早退、请假记录。加强流感等秋冬季高发传染病的监测、分析、预警、处置。
（3）尽量避免人员聚集性活动。加强各类聚集性活动管理，非必要性的大型室内密集性活动，一律不予组织。
三、成人教育教学疫情防控工作
1、开学前做好网络教学平台准备工作，充分利用已有网络教学平台和网上教学资源，确保学生有课可选、有课可学，确保停课不停学。杜绝函授学生来校，需要办理的事项通过网上办公的方式办理。
2、2019级-2020级专升本、专科学生，高起本2016级-2020级学生，在2020年9月7日-2020年12月31日登陆学习平台进行网络平台进行线上学习。学生在线学习、提问、作业和测试等情况将作为平时成绩记入总评成绩，教学部管理人员届时将监控检查各站点学生在线学习情况，未参加线上学习的学生不得参加该课程期末考试。
3、制定和实施适合疫情期间的“督学、督考”工作方案，确保函授生按计划完成学习考试任务。
[bookmark: _Hlk32736986]4、需要办理学籍异动（休学、退学、转专业等）的学生，先向归属站点提供学籍异动办理所需电子材料，教学站点汇总后统一交给学院学籍管理员吕海刚进行办理，学籍异动所需材料原则上以电子版为主，确需纸质资料的，采取邮寄的方式进行，不再进校办理。
5、做好2016级高起本学生（2021届春季毕业生）毕业论文（设计）工作，毕业答辩原则上仍采取网络答辩的方式进行。
四、成人招生宣传疫情防控工作
2020年河南省成人高考报名工作预计在9月5日—25日期间进行，分为网上报名和现场确认两个阶段；成人高考将在10月24、25日举行。根据以上时间安排，继续教育学院将科学有序引导考生及招生宣传站点开展工作。
1、加强对考生报名工作的指导
由于2020年河南省成人高招报名实行网上报名。网上报名分考生网上输入报名信息和报名信息现场确认两个阶段，学生无需到校报考。因此，我院将利用官网、微信公众号、微信群、QQ群、固定电话、招生简章、招生海报等手段积极宣传招生政策，指导考生报考，严禁考生到校咨询，减少疫情传播风险。
2、加强校外招生宣传站点防疫指导
学院下发通知，要求各校外招生宣传站点负责人要充分认识疫情防控的严重性和紧迫性，认真履行管理职责与疫情防控责任，严格执行当地政府和我校相关防控文件的要求与有关规定，将有关事项通知到每一位工作人员和学员，切实做好考生网上报名、现场确认、考试组织工作，减少不必要的人员聚集，做到守土有责，守土尽责，确保各招生宣传站点教职员工和学生生命安全，圆满完成本年度的成人招生工作。继续教育学院将采取灵活方式对各校外招生宣传站点逐个进行检查督导。
五、工作要求
在制定秋季疫情防控工作方案的基础上，要认真落实好上级和学校的工作要求，确保全体教职工安全健康、确保成人教育教学平稳有序、确保招生宣传工作科学规范。各部门要落实好网格化联防联控管理机制，确保教职工及在校工作生活人员的疫情排查信息无遗漏、全覆盖，加强宣传教育，加强疫情防控常态化管理，教职工请假要通过OA履行审批手续。要明确职责、相互协作、切实落实各项措施，科学合理安排疫情防控常态下成人教育教学工作和成人招生宣传工作。
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